
 

  

1．開館時間                             ６．新聞・雑誌 

 月～金曜日 8：40～17：00                         ☆新聞 4紙 茨城・朝日・読売・毎日 

 長期休業中 9：00～16：00                         ☆雑誌 21冊 

 （時間を変更するときはお知らせします）                                          

 

２．貸出の決まり 
 ☆図書・コミック 5冊まで 

 ☆期間は 2週間（長期休業時は始業日に返却） 

  返却する日を守りましょう！延滞した場合は督促状を出します。 

  読み終わらない場合は、カウンターで貸出期間延長の手続きをしてください。 

 

３．本の借り方                                              新聞・雑誌は館内閲覧のみとします。 

・借りたい本を選んだら、カウンターで「クラス・番号・氏名」を告げ、      

貸し出し手続きをしてもらう。                                              ７．進学・就職・資格取得にも役立つ           

 ・図書委員や係の先生が不在の時は、「不在時貸出カード」に記入して       「進路コーナー」には、大学案内、参考書、小論文の書き方本、                         

  カウンターに置く。                              面接本や職業案内など様々な資料が置いてあります。                         

 ・新聞、雑誌、赤いシール（禁帯出）の本は借りられません。 

                                       ８．図書館を使うときのおねがい      

                                           

                                       
                                          

４．本の返し方 
 ・図書館入り口の赤い返却ポスト、または、1・２階昇降口にある返却ポストに 

入れてください。               

絶対に直接書架に戻さないでください！ 

  

                                                                                  なぜなら・・・図書館は学校の施設の一部であり、公共の場です。  

                                               誰にとっても居心地のいい図書館になるようにしましょう。       

                                                   

５．予約・検索・リクエスト                                    ９．図書館にできること                                    
 ＊読みたい本が貸出中のときは、予約ができます。                                読書、勉強、調べもの、部活動・委員会活動、待ち合わせ、気分転換・・・ 

「予約簿」に記入すると、本が返ってきたらすぐに借りることができます。    図書館は全員の居場所です。気軽に来てください。 

 ＊カウンターのパソコンで本の検索ができます。                  

 ＊探している本が図書館にない場合は「リクエストカード」に記入して 

カウンターに出すと購入を希望することができる。基準に基づいて検討します。                                            

 

 

図 書 館  利 用 案 内 

図書館を使いこなす 

10 のポイント！ 

図書館は秘密を守る義務があります 

 
誰が何を読んでいるか、 

本人以外には教えません。 

安心して借りてください。 

 

一番貸出の多かった生徒（マンガ以外 30 冊以上）

には学年末に多読賞としてプレゼントがあります。 

・Soccer clinic ・陸上競技 ・卓球王国 ・スマッシュ ・高校野球 

・月刊バスケットボール ・月刊バレーボール ・AERA ・SCREEN    

・日経 PC21 ・ダ･ヴィンチ  ・Newton ・Baseball Clinic  

・新聞ダイジェスト ・オレンジページ  ・MOE ・きょうの料理   

・Myojo  ・Seventeen ・新聞からできた本（医療と健康）（こども） 

◇館内専用のスリッパに履き替える。 

◇食事は閲覧室の外でしましょう。 

◇本を持ち出すときは、必ず貸出の手続きをしてください。 

 借りた本を返却しないで他の人に貸さない。 

◇帰りには使った書籍を元に戻し、椅子をきちんと入れる。机の上を汚

したときはきれいにする（机用のブラシ・ちりとりがある）。 

◇他の利用者の迷惑にならないように気をつけましょう。 

じつは・・・ 

学校にあるのは、「図書室」ではなくて「学校図書館」です。 

学校図書館法という法律で決まっています。 

 

図書館の担当は 

金子先生、田口先生です。 

図書館マップ、本の探し方は 

裏面→ 
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本を探すときはラベル（請求記号）を意識するべし！ 

９１３ 

ア 

２ 

分類記号（0 類～9 類に分かれる） 

「B○○○」は文庫、「S○○○」は新書 

 

図書記号（著者やシリーズの頭文字） 

 

巻冊記号（巻数や年鑑の発行年） 

―本の並び方― 

本は矢印のように左から

右に並んでいます。 

サイズが大きい本は番号

順に並んでいないことも

あります。 

 

机 

机 

机 

新書 新書 

７
絵
本  

 

長椅子 

１０．本の探し方 ―ラベルの見方― 
図書館の本は、「日本十進分類法（ＮＤＣ）」に従って０～９類に分類

され、入口から時計回りに並んでいます。このルールは全国共通です。 

ＮＤＣを理解して、図書館を使いこなそう！ 

 

 

 
［分類表］ 

000 総  記 100 以下に分類できない本・百科事典など 

100 哲  学 人生論・神話・宗教など 

200 歴  史 日本史・世界史・地理・伝記など 

300 社会科学 政治・経済・法律・教育・進路に関する本 

400 自然科学 理科全般・数学・医学 

500 工業技術 家庭科に関する本全般 

600 産  業 農水産・園芸関係 

700 芸  術 美術・音楽・書道・体育・趣味など 

800 語  学 国語・英語など 

900 文  学 日本文学・外国文学全般（漢文を含む） 

 

 

書籍には本の請求番号（本の内容） 

の書かれた図書ラベルが貼ってあ

ります。 
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庫 

図書館マップ 


